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PREFEITURA MUNICIPAL DEBARAO DE GRAJAU
CNPJ N° 06.477.822/0001-44

TERMO DE REFERENCIA PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1. OBJETO

Registro de Pregos para futura e eventual Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de
comunicagdo e marketing para divulgacdo dos atos publicos desta Administragdo Publica Municipal de
Bardo de Grajai-MA.

2. JUSTIFICATIVA:

Considerando a necessidade de assessoria de comunicagdo. relagdes humanas, cobertura, registro e
divulgacdo dos eventos do Municipio de Bardo de Grajai-MA. instruimos Termo de Referéncia visando a
referida presta¢do dos servigos através de Processo Administrativo Licitatorio.

3. PLANILHA ORCAMENTARIA E DA PRESTACAO DOS SERVICOS

PROCJ
RUBRICA_,

DE GRAJAU -

ITEM

Objeto Und. | Quant. Valor und. | Valor Total

01

RADIO: Veiculagio de spots de 30", distribuidas na
programagdo de emissora de radio fusdo local,
credenciada, para divulgagdo de conteidos de
interesse da administragdo publica. uni 400

RADIO: Veiculagdo de spots de 45", distribuidas na
programacido de emissora de radio fusdo local,
credenciada, para divulgacdo de conteidos de
interesse da administragio publica. uni 400

RADIO: Veiculagao de spots de 60", distribuidas na
programac¢ido de emissora de radio fusdo local,
credenciada, para divulgagdo de conteudos de
interesse da administragdo publica. uni 400

04

TELEVISAO: Veiculagio de VT's de 30",
distribuidas na programacdo de emissora de
Televisdo local, credenciada pelo Ministério das
Telecomunicagdes, para divulgacio de contetidos de | uni 100
interesse da administracdo puablica.

05

TELEVISAO: Veiculagio de VT's de 45",
distribuidas na programacdo de emissora de
Televisdo local, credenciada pelo Ministério das | uni 50
Telecomunicagdes, para divulgacio de contetidos de
interesse da administracdo puiblica.

06

TELEVISAO: Veiculagio de VT's de 60",
distribuidas na programagdo de emissora de
Televisdo local. credenciada pelo Ministério das | uni
Telecomunicagdes, para divulgagdo de contetidos de
interesse da administragdo publica.

h
[

INTERNET: Prestagdo de servigos de radio web,




L

DE GRAJAU

UMA ADMINISTRACAC PARA TODOS

ESTADO DO MARANI'!_RO i
PREFEITURA MUNICIPAL DEBARAO DE GRAJAU
CNPJ N° 06.477.822/0001-44

™

SEN)

07

jornais web e tv web para divulga¢ao dos
informativos com gerenciamento de noticias de
interesse da Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajali - MA.

uni.

300

08

INTERNET: Prestagio de servicos de internet
(sites. blogs. Instagram. facebook e outros) para
divulgagao dos informativos com gerenciamento de
noticias de interesse da Prefeitura Municipal de
Bardo de Grajal - MA.

uni.

CARRO DE SOM: Prestagdio de servigos de midia
exterior (carro de som, bicicleta com som para
propaganda, pareddo e outros) para divulgagido dos
informativos com gerenciamento de noticias de
interesse da Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajau - MA.

hora.

300

SPOT: Gravacdo de textos institucionais (para
apresentacdo via radio, de aproximadamente 30 a
120 segundos). ficando limitado a 30 textos
mensais

Uni.

300

11

VIDEO: Produgio. filmagem e edigdo de videos
instrucionais Tempo de dura¢do do video: Até 3
(trés) minutos

Uni.

30

VIDEO: Produgio, filmagem e edigio de videos
para canais web e redes sociais Tempo de duracao
do video: 2 (dois) minuto

Uni.

VIDEO: Produgio, filmagem e edi¢io de videos
para canais web e redes sociais Tempo de duracdo
do video: | (um) minuto

Uni.

100

DRONE: Locagdo de drone, com operador, para
filmagens aéreas.

Uni.

100

15

PLACAS DE OUT DOOR:
Locagdo de placas de out door.

Uni.

100

16

VEICULACAO DE AVISOS: veiculagio de avisos,
notas de esclarecimentos ao vivo em radios.

uni

200

a) Nio atenda as especificagdes do Edital;

3.2. Os servigos deverio ser efetuados nos locais determinados pelo Municipio.

3.1. Os servigos deverdo ser prestados, conforme solicitagdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apos o
recebimento da Ordem de Servigo, obedecidas as especificagdes técnicas pertinentes;

3.3. A empresa vencedora devera responsabiliza-se pelo transporte dos materiais, ndo cabendo nem custo
adicional por estes servigos.

3.4. O fornecedor se obriga a providenciar as suas expensas a refazer os servigos. no prazo de 05 (cinco)
dias, desde que:
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b) Seja recusada pela Comissdo de Recebimento do Municipio de Bario de Grajad:

3.5. Nao sera admitida proposta parcial dos quantitativos constantes da planilha acima.

4. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da data de assinatura do
instrumento contratual, podendo ser rescindido a qualquer momento, por qualquer das partes, mediante
notificagao extrajudicial, com efeitos rescisorios imediatos, nos seguintes casos:

a) mediante comunicagao por escrito, de qualquer das partes, com antecedéncia de 30(trinta) dias:

b) se a Contratante, ndo efetuar os pagamentos devidos por forga do pacto contratual;
¢) se a Contratada deixar de cumprir qualquer de suas obrigacdes, aventadas no instrumento contratual;

5. VALOR ESTIMADO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Pela execucdo dos servigos discriminados no item 3 deste Termo de Referéncia, o Municipio se propde a
pagar o valor maximo dexxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, feve como parimetro a menor
cotagao realizada.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) prestar os servigos necessarios a execucdo do objeto deste Contrato. através de mao-de-obra
qualificada, observando os critérios de qualidade, prazos, custos. periodicidade. e local de prestagao
dos servigos;

b) disponibilizar Equipe Técnica especializada composta por profissionais com a devida qualificagdo:

¢) arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagdo de seus técnicos que se
fizerem necessarias a plena execugdo dos servigos;

d) fornecer todos os materiais, ferramentas e mao-de-obra necessarias para a execugdo dos servigos:

e) designar preposto e apresentar relagdo com enderegos fisico e eletronico (e-mail), telefones, fac-
similes, nomes dos responsaveis:

f)  comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo no seu estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

g) refazer os servigos que. a juizo do Contratante, ndo forem considerados satisfatorios, sem que caiba
qualquer acréscimo no prego;

h) manter o pessoal necessario para garantir a execugdo dos servigos, sem interrupgdo, seja por motivo de
férias. descanso semanal, licengas, falta ao servigo. demissdo e outros analogos, obedecidas as
disposicdes da legislagao trabalhista vigente:

i)  substituir, sempre que exigido pelo Contratante e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparti¢do ou ao interesse do servigo publico:

j)  responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados. quando em servigo, por tudo
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem:

k) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho;

1) responsabilizar-se, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugdo
dos servigos e por outras correlatas, tais como salarios, uniformes, treinamentos, alimentagéo.
transporte, seguros de acidentes, indenizagdes, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos
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federais, estaduais e municipais, e quaisquer outras que por ventura venham a ser criadas pelo Poder
Puablico, sem qualquer solidariedade por parte do Contratante:

m) responder pela supervisdo. dire¢do técnica e administrativa da mao-de-obra necessérias a execugio dos
servigos contratados, como tinica e exclusiva empregadora:

n) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia autorizagdo do
Contratante:

0) responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as penas da lei. por quaisquer danos e ou
prejuizos materiais ou pessoais causados direta ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros.
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestagdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante:

p) acatar todas as exigéncias do Contratante, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas:

q) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagao exigidas para a contratacdo.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

a) emitir cada Autorizagdo de Servigos;

b) prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada:

¢) proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas pela Contratada.

d) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos dentro das
normas do contrato;

e) Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, por servidor designado pela Secretaria Municipal
Interessada:

f) Controlar as requisigdes e documentar as ocorréncias havidas no periodo de vigéncia do contrato.

8. DO PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado conforme o fornecimento até 30 (trinta) dias consecutivos apos a assinatura
do Termo de Recebimento Definitivo, através de Ordem de Pagamento. correspondente ao valor das
unidades recebidas, mediante apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente
atestados pelo setor competente.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certiddes de regularidade
junto ao INSS e ao FGTS como condigdo para a liberagdo do pagamento.

8.3. O Municipio podera suspender o pagamento da nota fiscal, nos seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigagdes da CONTRATADA para com terceiros., que possam, de
qualquer forma, prejudicar ao Municipio:

b) Erros. omissdes ou vicios nas notas fiscais.
9. FISCALIZACAO
A fiscalizagdo do fornecimento/recebimento serd feita diretamente pela Contratante, através de

servidor formalmente designado na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93, a quem compete verificar se a
CONTRATADA esta executando o contrato em conformidade com este Edital e seus anexos.
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A fiscalizacdo tera poderes para agir e decidir perante a Contratada. obrigando-se desde ja a
Contratada assegurar e facilitar o acesso da Fiscalizac@o, aos servigos ¢ a todos os elementos que forem
necessarios ao desempenho de sua missao.

Cabe a Fiscalizagdo verificar a ocorréncia de fatos para os quais haja sido estipulada qualquer
penalidade contratual. A Fiscalizagdo informara ao setor competente quanto ao fato. instruindo o seu
relatorio com os documentos necessarios, ¢ em caso de multa, a indicacdo do seu valor.

Das decisoes da Fiscalizagdo, podera a Contratada recorrer ao Secretario, responsavel pelo
acompanhamento do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis da respectiva comunicagdo. Os recursos
relativos a multas serdo feitos na forma prevista na respectiva clausula.

A acdo e/ou omissdo. total ou parcial, da Fiscalizacdo ndo eximira a Contratada da integral
responsabilidade pela execu¢do do objeto deste contrato.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 A inexecugao total ou parcial do contrato podera ensejar, além das penalidades especificas, a sua
rescisdo com as consequéncias contratuais e legais.

10.2 Constituem motivo de rescisdo, os elencados no Artigo 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93. com redagdo
atualizada pela Lei 8.883/94.

10.3 A rescisdo do contrato se darda na forma estipulada e prevista em lei (art. 79. e seguintes, da Lei
8.666/93).

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execu¢do do certame, comportar-se de modo
inidoneo. ndo mantiverem a proposta, fizerem declaragdo falsa, cometerem fraude fiscal, se recusarem a
assinar o contrato, falharem ou fraudarem na execucio do contrato poderio ser aplicados, conforme o caso,
as seguintes sangdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados a Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajau pelo infrator de acordo com a Lei n® 10.520, de 2002 e o Art.87, da Lei 8.666/1993:

a) Adverténcia:

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratagdo:

¢) Suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a Administragdo por periodo de até 02
(dois) anos:

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragido Pulblica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade;

11.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” acima poderdo ser aplicadas juntamente com a da
alinea “b™;

11.3. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte
do licitante/contratado, na forma da Lei;

11.4. O valor da multa aplicada sera deduzido pela Prefeitura por ocasido do pagamento, momento em que
o Departamento Administrativo e Financeiro desta Prefeitura comunicara a empresa. Caso ndo seja possivel
o pagamento por meio de desconto, a empresa fica obrigada a recolher a multa por meio de DAM -
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Documento de Arrecadagdo Municipal, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos. a
contar da data de recebimento da comunicagdo ou. se nio atendidos, judicialmente, pelo rito € com os
encargos da execucao fiscal, assegurado o contraditorio e ampla defesa.

12. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

12.1 Nao sera exigida garantia da execugdo do contrato, mas fica reservado a CONTRATANTE, o direito
de reter do valor devido a CONTRATADA. a importancia monetdria referente a0 pagamento de multas,
indenizagdes e ressarcimentos relativos a qualquer dano causado a administragao.

12.2 Caso a importancia monetaria retida para pagamento de obriga¢io ndo cumprida ou de multa aplicada,
apds o devido processo legal, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, ndo seja suficiente para quitagdo
do débito, fica a contratada obrigada a pagar o montante da diferencga do valor apurado. no maximo de 48h
(quarenta e oito horas), a contar da data em que for notificada pela Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajai-MA.

13. DAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua vigéncia.

q J g g ¢ g
podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragao publica que ndo tenha participado do
certame licitatorio, mediante anuéncia do orgdo gerenciador.

13.2. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo nao poderdo exceder, por érgdo ou
entidade. a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de
registro de pregos para o Orgdo gerenciador e Orgdos participantes, nao podendo ainda, exceder na
totalidade, ao quintaplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de prec¢os para o Orgdo
gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.

14. DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS

14.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante vencedor:

14.2. Para registro adicional de pregos dos demais licitantes sera exigido a analise das documentagdes de
habilitagio;

14.3. A apresentagdo de novas propostas nao prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante
vencedor:

14.4. Além do prego do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados pre¢os de outros fornecedores, desde que
as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor:

15. VALIDADE DA ATA

15.1 A Ata de Registro de Pregos decorrentes do presente Pregdo tera validade de 12 (doze) meses.

16. CONVOCACAO E ASSINATURA DO CONTRATO
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A licitante vencedora devera assinar o contrato na sede do Municipio, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, contados a partir da data da convocagio.

O prazo de convocagdo podera ser prorrogado por uma Gnica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela adjudicada, durante o transcurso do prazo especificado acima. desde que ocorra motivo
Justificado e aceito pela Administragao Municipal.

O Municipio devera providenciar a publicagdo do extrato do contrato no Didrio Oficial do
Municipio. nos termos do paragrafo tnico do art. 61 da Lei n® 8.666/93.

O prazo para execugdo dos fornecimentos € até o final do exercicio financeiro, contado da data de
assinatura do contrato, com validade e eficacia legal apos a publicagao do extrato do contrato.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS:

a) O Municipio tera direito, a qualquer tempo, de rejeitar quaisquer servigos prestados, que de alguma
forma, ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos especificados. independentemente dos
defeitos a serem apresentados apds a entrega.

b) A CONTRATADA garantira o comportamento moral e profissional de seus empregados, cabendo-se
responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de acdo ou omissdo
destes, inclusive por inobservincia de ordens e normas da contratante.

¢) Cabera a CONTRATADA, a indenizagdo pecuniaria dos danos morais ou materiais causados por seus
empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que comprovado dolo ou culpa, do empregado da
CONTRATADA.

¢.1) Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualquer empregado da CONTRATADA, o
valor da indenizagdo sera descontado no ato do pagamento de fatura, o que fica desde ja pactuado.

d) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicagoes. demandas, queixas e
representagdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agdo ou omissao.

e) As documentagdes de habilitagdo deverdo esta de acordo com a Lei n® 10.520/2002, Lei n® 8.666/93 ¢
legislagdes correlatas.

Bardo de Grajaq, 01 de fevereiro de 2022

Secretario Adjunto Municipal de Administragao

Aprovo do Termo de Referéncia

/ /

Bardo de Grajau, 01 de fevereirofle 2022

PAULO SERGIO NASCIMENTO BARROS
Secretario Municipal de Administragao
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