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TERMO DE REFERENCIA PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1. OBJETO
Registro de Pregos para futura e eventual Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de
hospedagem. para atender as necessidades do Municipio de Bardo de Grajat/MA.

2

. JUSTIFICATIVA

2.1. A demanda por servigos técnicos de natureza especializada em busca do bom desenvolvimento das
h atividades administrativas no municipio de Bardo de Grajai — MA ¢ um valor amparado pela Constitui¢do
' Federal, sobretudo por meio no que concerne ao principio da eficiéncia no desenvolvimento das atividades

da administragao publica.

2.2. Os servigos de hotelaria sdo necessarios porque muitas vezes é preciso a contratagdo de pessoas que
ndo residem na cidade para realizacdo de determinados servigos, razido pela qual se faz necesséaria a
contratagdo de empresa que execute esses servicos para que as secretarias possam acomodar aqueles que
irao prestar servicos de interesse do Municipio, sendo que o mesmo devera esta localizado a no maximo
Skm da sede do Municipio.

2.3. Nessa diapasdo, esta contratagdo justifica-se por tratar-se de um servigo que visa a acomodagio de
pessoas que prestardo servigos considerados essenciais e/ou continuos para a melhoria no funcionamento
da administracdo publica municipal em prol da populagéo local.

2.4. O servigo sera requisitado conforme a necessidade da demanda, levando-se em consideragdo que o
objeto deste deve estar disponivel conforme execugdo das atividades, nao sendo possivel estipular com

ﬁ precisdo o quantitativo real a ser utilizado em dado momento, por isso € feita uma projec¢do de uso. Assim,
sera utilizado na licitag@o o instrumento auxiliar do Sistema de Registro de Pregos.

2.5.  Por fim, o agrupamento de itens torna o prego mais atraente e compensatorio em termos logisticos
ao fornecedor, fomenta a disputa e amplia o nimero de interessados na licitagdo. Isto posto. considerando
que este procedimento atende aos principios que norteiam as aquisigdes publicas de bens e servigos e esta
pratica visa adquirir o melhor pelo menor prego. a adjudicag¢do deste objeto sera através do MENOR
PRECO GLOBAL.

3. PLANILHA ORCAMENTARIA.

PRECO

ITEM DISCRIMINACAO QUANT. SERV UNITARIO

PRECO TOTAL

Servigos de hospedagem com
1 direito a café da manha. 100 PERNOITE
QUARTO SOLTEIRO.




P2

DE GRAJAU FOLHA-

UMA ADMINISTRACAO PARA TODOS i

%
PROC, ,
ESTADO DO MARANHAO RUBRICA.
PREFEITURA MUNICIPAL DEBARAO DE GRAJAU - :
CNPJ N° 06.477.822/0001-44

Servigos de hospedagem com
direito a café da manha. 70 PERNOITE
QUARTO CASAL.

Servigos de hospedagem com
direito a café da manha.

3> |QUARTO COM DUAS L PERNOITE
CAMAS.
Servigos de hospedagem com
direito a café da manha.
4 |QUARTO COM  TRES 4 PERNOITE
CAMAS.
VALOR TOTAL-

4. DA FORMA, LOCAL E PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1 — Os servigos de hospedagem deverdo ser realizados mediante a apresentagao da requisi¢do pelo técnico
encaminhado pela Secretaria Municipal Interessada.

4.2 — A Contratada devera realizar com seus proprios meios, todos os servigos relacionados com o objeto
desta licitagdo.

4.3 — Quando a Contratada ndo dispuser vago o quarto licitado para atender a requisi¢do encaminhada pela
Secretaria solicitante. a mesma devera providenciar instalagdio em quarto semelhante ou de qualidade
superior para o hospede encaminhado, as suas exclusivas expensas.

4.4 — A Contratada devera disponibilizar de quarto arejado. com roupas de cama e banho devidamente
limpas e servigo de limpeza diario. Devera também fornecer café da manha.

4.5 — Independentemente da aceita¢do, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos, considerando
como prioridade a satisfagdo do hospede encaminhado pelo municipio solucionado suas reclamagdes de
imediato.

4.6 — Os quartos deverdo possuir banheiro, ar condicionado e frigobar.

5. DO VALOR ESTIMADO

Considerando as pesquisas de mercado realizadas em empresas do ramo, o valor maximo que a
Administragdo pretende pagar na presente aquisicdo importa no montante global de R$ 28.800,00 (vinte e
oito mil e oitocentos reais), teve como parametro a menor cotagdo dos pregos pesquisados.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme definido neste Termo de Referéncia;

b) Executar os servigos, rigorosamente nas especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste
instrumento:

c) Os servigos deverdo ser executados, de acordo com a Ordem de Servigo. durante o prazo de vigéncia do
contrato:

d) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestagdo de servigos, objeto da presente
contratagdo, inclusive. salarios dos seus empregados. taxas, impostos, custos administrativos e de
impressdo dos cartdes, encargos sociais e outros necessarios, como também, qualquer prejuizo pessoal ou
material causado ao patriménio da Contratante, ou a terceiros, por quaisquer de seus funcionarios,
representantes ou prepostos na execugao dos servigos contratados:

e) Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

f) Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os esclarecimentos
solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram:




FOLHA. 06

UMA ADMINISTRACAC PARA TODOS SERRE AL Z%-
ESTADO DO MARANHAQ

PREFEITURA MUNICIPAL DEBARAO DE GRAJAU
CNPJ N° 06.477.822/0001-44

g) Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga maior, dentro do prazo de 02 (dois) dias
Gteis apos a verificagio do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagio, em até 05 (cinco)
dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de nio serem considerados:

h) Atender aos encargos trabalhistas. previdenciarios. fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do
presente contrato;

i) Manter durante toda a execu¢@o do contrato a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, atendendo
todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo:

J) A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel. pela perfeita condigdo dos servigos
prestados, competindo-lhe também, a dos servi¢os que ndo aceitos pela fiscalizagao da Contratante deverdo
ser substituidos por outro de melhor qualidade:

k) Atender. imediatamente, todas as solicitagdes de fiscalizagdo da Contratante. relativamente a execucio
do contrato.

1) Incluir no valor contratado todas as taxas de servigos ou quaisquer outras que

porventura incidam sobre a execugdo do objeto do Contrato.

m) Responder por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados a Contratante ou a
terceiros, por seus empregados, desde que fique comprovada a responsabilidade. nos termos do Art. 70, da
Lei n.° 8.666/93.

n) Realizar os Servigos no Municipio de Bardo de Grajali, caso necessario o deslocamento do veiculo para
outro destino, os mesmos serdo deslocados em veiculos adequados, tanto a ida quanto o retorno, bem como
todas as despesas ocorrerdo por conta da empresa contratada.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada:

b) proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas pela Contratada.

¢) Efetuar o pagamento. mediante apresentacdo de nota fiscal pela CONTRATADA com a respectiva
solicitagdo de pagamento e documentos necessarios, devidamente atestada pela Secretaria Interessada:

d) Designar o servidor que sera o gestor do Contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato, consoante as disposigdes do artigo 67 da Lei n 8.666/93;

e) Comunicar a Contratada, por escrito sobre a ocorréncia eventuais de imperfei¢des no

curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para sua corregdo e/ou melhoria.

f) Fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato.

8. DO PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado conforme a prestagdo dos servigos até 30 (trinta) dias consecutivos apds a
assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, através de Ordem de Pagamento, correspondente ao valor
das unidades recebidas, mediante apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente
atestados pelo setor competente.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certiddes de regularidade
junto ao INSS e ao FGTS como condigdo para a liberagdo do pagamento.

8.3. O Municipio podera suspender o pagamento da nota fiscal, nos seguintes casos:

a)Descumprimento das obrigagcdes da CONTRATADA para com terceiros. que possam, de qualquer forma,
prejudicar ao Municipio:

DE GRAJAU . N2 /ap2
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b) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.
9. FISCALIZACAO

A fiscalizag@o do servigo/recebimento sera feita diretamente pela Contratante, através de servidor
formalmente designado na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93. a quem compete verificar se a
CONTRATADA esta executando o contrato em conformidade com este Edital e seus anexos.

A fiscalizagéo terd poderes para agir e decidir perante a Contratada. obrigando-se desde ja a
Contratada assegurar e facilitar o acesso da Fiscalizag@o, aos servigos e a todos os elementos que forem
necessarios ao desempenho de sua missio.

Cabe a Fiscalizagdo verificar a ocorréncia de fatos para os quais haja sido estipulada qualquer
penalidade contratual. A Fiscalizacdo informara ao setor competente quanto ao fato. instruindo o seu
relatorio com os documentos necessarios, e em caso de multa, a indicacdo do seu valor.

Das decisdes da Fiscalizagdo, poderda a Contratada recorrer ao Secretario., responsavel pelo
acompanhamento do contrato. no prazo de 10 (dez) dias uteis da respectiva comunicagdo. Os recursos
relativos a multas serdo feitos na forma prevista na respectiva clausula.

A aglio e/ou omissdo, total ou parcial, da Fiscalizagdo ndo eximira a Contratada da integral
responsabilidade pela execu¢do do objeto deste contrato.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 A inexecugdo total ou parcial do contrato podera ensejar, além das penalidades especificas, a sua
rescisdo com as consequéncias contratuais e legais.

10.2 Constituem motivo de rescisdo, os elencados no Artigo 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93, com redagio
atualizada pela Lei 8.883/94.

10.3 A rescisdo do contrato se dard na forma estipulada e prevista em lei (art. 79, e seguintes. da Lei
8.666/93).

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

I1.1. Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execugdo do certame, comportar-se de modo
inidoneo, ndo mantiverem a proposta, fizerem declaragio falsa, cometerem fraude fiscal, se recusarem a
assinar o contrato, falharem ou fraudarem na execugio do contrato poderdo ser aplicados, conforme o caso.
as seguintes sangdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados a Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajau pelo infrator de acordo com a Lei n° 10.520, de 2002 e o Art.87, da Lei 8.666/1993:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratagio:

¢) Suspensdo temporéria do direito de licitar e de contratar com a Administragdo por periodo de até 02
(dois) anos:

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagido perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade:

11.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “¢” e *d” acima poderdo ser aplicadas juntamente com a da
alinea “b™:

11.3. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte
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do licitante/contratado, na forma da Lei:

11.4. O valor da multa aplicada sera deduzido pela Prefeitura por ocasido do pagamento, momento em que
o Departamento Administrativo e Financeiro desta Prefeitura comunicara a empresa. Caso ndo seja possivel
0 pagamento por meio de desconto, a empresa fica obrigada a recolher a multa por meio de DAM -
Documento de Arrecadagdo Municipal, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos. a
contar da data de recebimento da comunicagdo ou, se ndo atendidos. judicialmente, pelo rito e com os
encargos da execugdo fiscal, assegurado o contraditério e ampla defesa.

12. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

12.1 Nao sera exigida garantia da execugdo do contrato, mas fica reservado a CONTRATANTE, o direito
de reter do valor devido a CONTRATADA, a importancia monetaria referente ao pagamento de multas,
indenizagdes e ressarcimentos relativos a qualquer dano causado a administragdo.

12.2 Caso a importancia monetdria retida para pagamento de obrigagdo ndo cumprida ou de multa aplicada.
apos o devido processo legal, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, ndo seja suficiente para quitagao
do débito, fica a contratada obrigada a pagar o montante da diferenca do valor apurado, no méaximo de 48h
(quarenta e oito horas), a contar da data em que for notificada pela Prefeitura Municipal de Bardo de
Grajan-MA.

13. DAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de pregos, durante sua vigéncia,
podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administra¢do piblica que néo tenha participado do
certame licitatorio, mediante anuéncia do o6rgdo gerenciador.

13.2. As aquisigdes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder. por 6rgdo ou
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de
registro de pregos para o orgdo gerenciador e Orgdos participantes, ndo podendo ainda. exceder na
totalidade, ao quintiiplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o orgao
gerenciador e Orgaos participantes, independente do ntimero de 6rgios nédo participantes que aderirem.

14. DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS
14.1. Apods o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante vencedor:

14.2. Para registro adicional de precos dos demais licitantes sera exigido a analise das documentagdes de
habilitagdo:

14.3. A apresentagdo de novas propostas ndo prejudicara o resultado do certame em relacdo ao licitante
vencedor:

14.4. Além do prego do 1° (primeiro) colocado. serdo registrados pregos de outros fornecedores, desde que
as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor:

15. VALIDADE DA ATA
15.1 A Ata de Registro de Pregos decorrentes do presente Pregado tera validade de 12 (doze) meses.

16. CONVOCACAO E ASSINATURA DO CONTRATO
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A licitante vencedora devera assinar o contrato na sede do Municipio. no prazo de 3 (cinco) dias
ateis, contados a partir da data da convocagao.

O prazo de convocagio podera ser prorrogado por uma unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela adjudicada, durante o transcurso do prazo especificado acima, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragdo Municipal.

O Municipio devera providenciar a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial do
Municipio, nos termos do paragrafo Gnico do art. 61 da Lei n° 8.666/93.

O prazo para execucdo dos servigos € sera de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura do
contrato, com validade e eficacia legal ap6s a publicagdo do extrato do contrato.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS:

a) O Municipio tera direito, a qualquer tempo, de rejeitar quaisquer servigos prestados, que de alguma
forma. ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos especificados, independentemente dos
defeitos a serem apresentados apos a entrega.

b) A CONTRATADA garantird o comportamento moral e profissional de seus empregados. cabendo-se
responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de agdo ou omissdao
destes. inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante.

¢) Cabera a CONTRATADA, a indenizagdao pecuniaria dos danos morais ou materiais causados por seus
empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que comprovado dolo ou culpa, do empregado da
CONTRATADA.

c.1) Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualquer empregado da CONTRATADA, o
valor da indenizagédo sera descontado no ato do pagamento de fatura, o que fica desde ja pactuado.

d) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicagdes. demandas. queixas e
representagdes de qualquer natureza. decorrentes de sua agdo ou omissao.

e) As documentagdes de habilitagdo deverdo esta de acordo com a Lei n° 10.520/2002, Lei n® 8.666/93 ¢
legislacdes correlatas.

Bardo de Grajau, 21 de marco de 2022

Secretario Adjunto Municipal de Administragdo

Aprovo do Termo de Referéncia

/ /

Barao de Grajau, 21 de mfargo de 2022

PAULO SERGIO NASCAMENTO BARROS
Secretario Municipal de Administragdo




