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LEI N° 165.2023, de 31 de Agosto de 2023.

“Dispoe sobre o Regime de Adiantamento no ambito
do Poder Executivo Municipal e da outras
providencias.”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BARAO DE GRAJAU -
ESTADO DO MARANHAO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELA SANCIONA A
SEGUINTE LEI:

Art. 1°. Fica instituida, no ambito da Administracao Direta e Indireta do
Municipio de Barao de Grajad-MA, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 2°, Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao
do servidor publico, sempre precedido de empenho na dotagao propria, para fins de realizar
despesas que por sua natureza ou urgencia, nao possam aguardar 0 processamento normal
de aplicagao.

Paragrafo Unico - As despesas pelo regime de adiantamento devem ser
realizadas com prazo certo e finalidade especifica.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento restringir-se-a20 aos casos previstos nesta Lei e sempte em carater de excegao.

Art. 4°. Poderio ser realizados no regime de adiantamento os gastos
decorrentes:

I — De despesas de pequeno valor e de pronto pagamento de carater
emergencial;

IT — Tarifas de postagem, transporte urbano, passagens, despesas
cartorarias e custas judiciais;

ITI — De conservacao com material de consumo e contratacao de servicos,
outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada na forma da lei;

IV — De viagem, ajuda de custo, estadia e alimenta¢ao;
V — De diligéncias administrativas;

VI = De pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo
Chefe do Poder Executivo ou por expressa disposi¢ao de lei.

Art. 5° As solicitagoes de adiantamento serao feitas por meio de oficio
dirigido ao titular da Secretaria responsavel pela area financeira, com autoriza¢io do
ordenador de despesas.
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Art. 6°. Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento somente
serdo liberados para servidores ou agentes politicos municipais.

Art. 7°. O adiantamento devera ser feito mediante Nota de Empenho,
sendo os recursos depositados em Bancos Oficiais:

I - As despesas deverio ser efetuadas no periodo maximo e improrrogavel
de 30 (trinta) dias, devendo o saldo remanescente ser recolhido em 05 (cinco) dias uteis, e a
respectiva prestagao de contas em 15 (quinze), a contar do vencimento do prazo de aplicagao
do recurso.

IT - O prazo do adiantamento correspondera ao prazo de aplicagdo
indicado na respectiva solicitagao.

Art. 8°. Dos oficios requisitorios de adiantamento constarao
necessariamente, as seguintes informacdoes:

I - Nome completo, cargo ou funciao do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IT - Identificagao da espécie da despesa, de acordo com a classificagao
mencionada nos incisos 1 a VI, do art. 4° desta Lei;

IIT - Dotacao or¢amentaria a ser onerada;

IV - Prazo de aplicagao;

V —Dados da conta corrente para crédito do valor do adiantamento.
Art. 9°. Nio se fara novo adiantamento:

I - A quem nao haja prestado contas, no prazo legal, de adiantamento
anteriot;

IT - A quem deixar de regularizar prestagao de contas, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias da notificagao;

ITI - A qualquer dos servidores mencionados no art. 6° desta Lei declarado
em alcance, assim considerado aquele que deixar de cumprir o disposto no artigo 13 desta
lei.

Art. 10. Nio se fara adiantamento:

I - Para despesa ja tenha sido realizada até a data da solicitacao;

II - A servidor considerado em alcance;

III - A servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos em aberto.

Art. 11. O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o
periodo maximo de 30 (trinta dias) a contar da data da entrega do numerario ao responsavel;
decorrido este periodo, os recursos deverao ser recolhidos ao Tesouro Municipal, na forma
desta Lei.

Art. 12. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagao.

Art. 13. Os adiantamentos serdao autorizados até 30 de novembro de cada
exercicio financeiro, devendo ser realizado e prestado contas, at¢é no maximo 20 de
dezembro.
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Art. 14. O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Orgao de Contabilidade com a competente autorizagao.

Art. 15. Os processos de adiantamento terao sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 16. Cabe ao C)rgﬁo de Controle Interno verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢coes desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatado algum defeito processual nao se dara
prosseguimento ao pedido, devendo o 6rgao responsavel ser notificado para as corre¢oes
que se fizerem necessarias.

Art. 17. Autorizada a despesa, o valor desta sera empenhada e paga em
favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18. O adiantamento somente sera liberado apds a assinatura pelo
tomador da competente autoriza¢do para débito em conta corrente do valor recebido, em
caso do nio cumprimento das disposi¢oes desta Lei.

Paragrafo Unico. O débito em conta corrente do valor recebido em
adiantamento de que trata este artigo sera realizado a partir do primeiro deposito efetuado
pelo Municipio em conta do responsavel, a titulo de vencimento ou equivalente, a partir do
término do prazo para prestagao de contas ou para a devolugao do adiantamento, em tantas
vezes quantas forem necessarias a cobertura da importancia adiantada.

Art. 19. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Paragrafo Unico. Ficam excluidas do limite estabelecido no caput deste
artigo as seguintes despesas:

I - Passagens e despesas com locomogao;

IT - Indenizag¢ao de despesas de alimentagao e pousada aos servidores
publicos que, a servico ou para capacitacdo profissional, deslocarem-se para fora do
Municipio;

III - despesas cartorarias e custas judiciais.

Art. 20. Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o
nome do responsavel no Sistema de Compensa¢ao em conta apropriada subordinada ao setor
responsavel por adiantamentos.

Art. 21. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 22. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante das despesas, que consiste:

I - Em se tratando de pessoas fisicas: recibo contendo nome completo,
numero do documento de identidade, CPF e endereco de quem o firme, a discriminagdao do
servico, o local e data de emissio;

IT - Em se tratando de pessoas juridicas: nota fiscal da qual constem razao
social, CNP]J, endereco, discriminacao do servigo, local, data e assinatura de quem o firme,
contendo a discriminag¢do, quantidade, espécie, valor unitario e valor da despesa realizada,
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local e data; ou cupom fiscal constando a identificacao do emitente, desde que discriminada
a parte a despesa realizada.

Paragrafo Unico. Os documentos a que se referem os incisos I e II
deverdo ser emitidos em nome da unidade or¢amentaria responsavel pelo adiantamento.

Art. 23. Os comprovantes de despesa nio poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 24. Cada pagamento sera convenientemente justificado pelo tomador
do adiantamento, esclarecendo-se a razao de despesa, o destino da mercadoria ou do servico
e outras informag¢does que possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagao do servico, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 26. Nio poderao ser adquiridos ou pagos equipamentos e materiais
permanentes com recursos tomados de adiantamentos.

Art. 27. O responsavel pelo adiantamento prestara contas do valor
recebido no prazo previsto no inciso I, do art.7°, desta Lei.

I - Nenhuma prestacao de contas podera ultrapassar o dia 20 de dezembro
de cada exercicio financeiro.

IT - Cada adiantamento correspondera a uma prestagao de contas.

Art. 28. A prestacao de contas far-se-a mediante entrada, no Controle
Interno do Municipio, dos seguintes documentos:

I - Oficio, conforme modelo anexo a presente Lei;

IT - Quadros demonstrativos, conforme modelos anexos da presente Lei,
contendo a relagao de todos os documentos de despesa constando:

a) numero e data do documento;
b) espécie do documento;

c) nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagao
a soma da despesa realizada.

IV - Copia da guia de recolhimento do saldo nio aplicado, se houver;
V - Copia da Nota de Empenho;

VI - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagao mencionada no item 1II;

a) Os documentos mencionados no item VI, quando de medidas
reduzidas, serdo colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser
colocados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

b) Em cada documento integrante da prestagdo de contas constara,
obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servico; a
finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se fizeram
necessarios a perfeita caracterizagao da despesa, passada pelo tomador do adiantamento;

c) Os documentos poderio ser apresentados por copia digital, quando a
legislacao assim o admitir.
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Art. 29. Havendo saldo, este devera ser recolhido ao Tesouro Municipal,
através de guia de recolhimento emitida pela Secretaria ou 6rgao responsavel pela area
financeira, da qual devera ser juntada copia a prestagio de contas.

Art. 30. Caberi ao Orgio de Controle Interno, quando couber, realizar a
Tomada de Contas dos adiantamentos.

Art. 31. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 28, o
Orgio de Controle Interno verificara se as disposicdes da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos para que os responsaveis
possam cumpri-las.

Paragrafo Unico. Nio havendo cumprimento das exigéncias necessarias
dentro do prazo fixado, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento, o disposto no art. 36 da
presente Lei.

Art. 32. Se as contas foram consideradas em ordem, o Orgao de Controle
Interno certificara o fato, em documento préprio e encaminhara o processo, apensado ao
que autorizou o adiantamento, ao departamento de contabilidade.

Art. 33. Com os pareceres do Controle Interno, o processo serd
encaminhado diretamente a Secretaria de Finangas para as seguintes providéncias:

I - No caso de as contas terem sido aprovadas:
a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagao;

b) Arquivar o processo de prestagao de contas apenso a0 processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas.

IT - Na hipétese da aprovacio das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) Adotar as medidas indicadas no inciso 1.

III - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacao determinada
pela Secretaria de Finangas, em seu despacho final.

Art. 34. O Orgio de Controle Interno organizara calendario para controlar
as datas em que deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 35. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagao de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o 6rgao de Controle Interno oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias uteis
para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 36. Nao sendo cumprida a obrigacao da prestacao de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no art. 34, o Orgﬁo de Controle Interno remetera,
no dia seguinte imediato, a copia do oficio a que se refere o paragrafo unico do art. 31, a
Procuradoria do Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos
da legislacdo vigente.
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Art. 37. As despesas consideradas improprias e niao pertinentes a
administragdao publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente
Lei, serdo glosadas, devendo o tomador do adiantamento proceder ao recolhimento ao
Tesouro Municipal das importancias glosadas.

Paragrafo anico. Em caso de nio ocorrer o recolhimento voluntario a
administragdo publica municipal devera adotar as medidas necessarias para proceder ao
desconto do valor devido nos vencimentos do servidor responsavel, na forma prevista no
Estatuto dos Servidores Pablicos Municipais.

Art. 38. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicacio, revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita de Barao de Grajad-MA, aos 31 dias do més de
Agosto de 2023.

CLAUDIME Assinado de forma
digital por CLAUDIME

ARAUJO ARAUJO

LIMA:4467533 LIMA:44675330363
Dados: 2023.08.31

0363 11:44:45 -03'00'

Claudimé Aratjo Lima
Prefeita Municipal
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N° /2023

(numerac¢io de adiantamento por servidor/vereador)

Senhor Secretatio,

Solicito de V. Ex®. a autorizacio de adiantamento de despesas no valor abaixo descrito, conforme
dispSe a Lei n° /2021.

Dotagiao Orcamentaria Valor R$

TOTAL: R$

NOME DO SERVIDOR:

CARGO/FUNGAO:

TIPO DA DESPESA:

PRAZO DE APLICACAO:

DADOS DA CONTA CORRENTE PARA CREDITO DO VALOR DO ADIANTAMENTO:

Declaro estar ciente de que tenho que prestar contas a Chefia de Contabilidade no
prazo de até 15 (quinze) dias, para fins de comprovagio da despesa.

Bardo de Grajad - MA, aos xx dias do ano de 2023.

Solicitante

() Deferido ()indeferido
Em:_/_ /

Ass. Secretario

Rua Seroa da Mota, 314, Centro, Bardo de Grajau — MA — CEP - 65.660-000
CNPJ: 06.477.822/0001 — 44



m A'\ Gabinete da
o’ - | Prefeita
w DE GRAJAU rerel

UMA ADMINSTRACAOD PARA TODOS

ANEXOS REFERIDOS NO ITEM II DO ARTIGO DA LEI N°
DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Departamento
a Divisao de Contabilidade
Departamento de Finangas

Senhor Chefe,

Nos termos do Art. 28 da Lei n° XXX/2023, de XX de XXXXXX de 2023
apresentamos a V.Sa., a prestacdo de contas relativa ao adiantamento recebido através do “Oficio —
Requisitério” n® XXXXXX de XX de XXXXXX de XXXX, Nota de Empenho n° ............. , Nota de
Anulacio n°..............

Outrossim, a presente prestagdo de contas é composta dos seguintes documentos,

que anexamos:

a)de prestagao de contas;

b)relacio dos documentos de despesa;

c)copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;
d)copia da Nota de Empenho;

e)copia da Nota de Anulacdo (com reversio a Dotagio);
f)documentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a XX.

Bario de Grajau - MA, aos xx dias do ano de 2023.

NOME

Responsavel pelo Adiantamento
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BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS (QUADRO DEMONSTRATIVO)
Processo n°
Adiantamento entregue em XX de XXXXXX de XXXX,

SEIVIAOL vttt s
Periodo de Aplicacio: de XX de XXXXXX de XXXX a XX de XXXXXX de XXXX

HISTORICO CREDITO DERIT
R$ R$
1.Valor recebido ....cccovvvevvevvevivinnnnen. X XXX, XX X XXX, XX

R$ R$

2.Despesas realizadas, conforme comprovantes X XXX XX X XXX XX

anexos, rubricados e numerados de 01 até XX.

3.Saldo nio utilizado, recolhido conforme Guia R$ R$

de Arrecadacio n° X XXX, XX X XXX, XX

113 DO S | B0 ol S
TOTAIS R X XXX XX R$ X XXX XX

Data: XX de XXXXXX de XXXX

NOME

Responsavel pelo Adiantamento
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Esta prestacio de contas deu entrada na Divisio de Contabilidade em ......... /e, YA ;

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS
ENCONTRANDO-A EXATA. OPINAMOS PELA SUA APROVAC/INO. Divisao de
Contabilidade, em ............... /e, /e,

NOME
(Chete da Divisdo de Contabilidade)

PARECER DA AUDITORIA EXTERNA
Auditoria, em XX de XXXXXX de XXXX

(nome por extenso)
Responsavel

APROVADA:()SIMONAO
OBSERVACAO:

Data: XX de XXXXXX de XXXX

Claudimé Araujo Lima

Prefeita Municipal
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