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TERMO DE REFERENCIA PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PREcOS 

1. OBJETO 

Registro de Precos para eventual e futura Contratacao de empresa para prestacao de servicos de buffet e 
decoracao, para atender as necessidades do Municipio Barao de Grajau-MA. 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1 No que tange a presente contratacao, esta se justifica pela necessidade do atendimento aos cursos, 
eventos a reunioes promovidas pela Administracao Publica, considerando que nao possuimos estrutura 
propria para oferecer tais servicos, dessa forma, corn vistas para o melhor receptividade do publico alvo dos 
encontros oferecidos pela prefeitura, que nao precisarao se deslocar para realizarem suas refeicoes. 

2.2 O servico sera efetuado periodicamente nas quantidades e prazos estipulados pelo municipio, de acordo 
corn a demanda. 

3. PLANILHA ORcAMENTARIA. 

LOTE 1 - BUFFET 
CARDAPIO A 

ITENS PRODUTO QUANTIDADE VALOR 
POR 

PESSOA 

VALOR 
TOTAL 

1 AGUA MINERAL COM E SEM GAS 
12 UNIDADES 

PARA 500 
PESSOAS 

2 CAFE 
3 REFRIGERANTE COMUM DE PRIMEIRA 

LINHA 
4 SUCO DE FRUTAS NATURAIS 
5 SANDUICHES RECHEADOS 
6 PAO DOCE 
7 SALGADOS DE FORNO DOCE 
8 LOU~A PARA EVENTO 

CARDAPIO B 
ITENS PRODUTO QUANTIDADE VALOR POR 

PESSOA 
VALOR 
TOTAL 

1 AGUA MINERAL COM E SEM GAS 

10 UNIDADES 
PARR 500 
PESSOAS 

/ 

2 CAFE 
3 SUCO DE FRUTAS NATURAIS 
4 PAO DOCE 
5 SALGADOS DE FORNO SALGADO 
6 LEITE 
7 ACHOCOLATADO 
8 BOLO 
9 PAO DE QUEIJO 
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10 LOU~A PARA EVENTO 

CARDAPIO 
C 

ITENS PRODUTO QUANTIDADE VALOR POR 
PESSOA 

VALOR 
TOTAL 

1 AGUA MINERAL COM E SEM GAS 
06 UNIDADES 

PARA 500 
PESSOAS 

2 CAFE 
3 SUCO DE FRUTAS NATURAIS 
4 REFRIGERANTE COMUM DE 1.0 L1NHA 
5 MINI REFEI~AO 
6 LOU~A DESCARTAVEL 

CARDAPIO D 
ITENS PRODUTO QUANTIDADE VALOR 

POR 

PESSOA 

VALOR 

TOTAL 

1 AGUA MINERAL COM E SEM GAS 

03 UNIDADES 
PARR 1000 
PESSOAS 

2 REFRIGERANTE COMUM DE 1.0 LINHA 
3 SUCO DE FRUTAS NATURAIS 
4 CAJUINA 
_5 CANAPES 
6 SALGADO DE FORNO SALGADO 
7 PETITFOUR DOCE 
8 PETITFOUR SALGADO 
9 LOU~A - PORCELANAIVIDRO 
10 ALOCAcAO DE EQUIPES DE 

EMPREGADOS, GARCONS, 
AUXILIARES E COZIN IA E GERENTE 

DE EQUIPE DVIDAMENTE 
UNIFORMIZADOS, CONSIDERANDO-
SE O NIVEL DO EVENTO, LOCAL E 
HORA. 

11 FORNECIMENTO DE MESAS E 
CADEIRAS PARA OS CONVIDADOS 

TOTAL - U 63.258,33 

LOTE 2 - DECORAcAO 

ITEM DESCRIcAO VALOR QUANTIDADE TOTAL 
UNITARIO 



FJLHA: ~S 

P R QC.: 
RUBRICA:

DE GRAJAU 
UMA ADMINISTRAGAO PAPA TODOS 

ESTADO DO MARANHAO 
PREFEITURA MUNICIPAL DEBARAO DE GRAJAU 

CNPJ N° 06.477.822/0001-44 

01 Vila para cortina 50 uni 
02 Painel corn tecido de Jaguard 10 uni 
03 Toalhas de mesa para buffet 24 um 
04 Toalhas a mesa para 

convidados 
100 uni 

05 Arranjos de Flores 50 uni 
06 Flores 50 uni 
08 Suporte para bolo 20 uni 
09 Suporte para doces 48 uni 
11 Pratos 300 uni 
12 Jarras de Sucos 60 uni 
13 Garrafas para Cafe 24 uni 
14 Garrafas para Leite 24 uni 
15 Bombonieres 50 uni 
16 Taras 2400 uni 
17 Copos 2400 uni 
18 Suqueiras 50 uni 

TOTAL 

4. DO LOCAL E CONDIcOES DE ENTREGA 

4.1. A Contratada estara obrigada a fornecer o servico de Buffet e decoracao, de acordo corn as 
especificacoes do Termo de Referencia, as condiroes estipuladas em sua proposta comercial e do contrato 
no prazo de no maximo de 24h, contados do recebimento das Ordens de Servicos. 
4.2. Os produtos deverao ser entregues acondicionados em embalagens que permitam o seu perfeito estado 
de conservacao, nas quantidades, dias e horarios determinados pelo fiscal do Contrato. 
4.3. Os produtos deverao ser entregues dentro do horario e local informado na Ordem de Serviro. 
4.4. Nao sera admitida proposta parcial dos quantitativos constantes da planilha acima. 

5. DO VALOR ESTIMADO 

Considerando as pesquisas de mercado realizadas em empresas do ramo, o valor maximo que a 
Administracao pretende pagar na presente aquisicao importa no montante global de 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, teve como parametro a menor cotacao dos precos pesquisados. 

6. DAS OBRIGAcOES DA CONTRATADA: 

a) Prestar os servicos a entregar os produtos nas quantidades, forma, prazo e local conforme as orientacoes 

estabelecidos neste Termo de Referenda 

b) Apresentar, a cada fornecimento, a Nota Fiscal para efeito de pagamento. 

c) Fornecer os itens de boa qualidade, nas quantidades solicitadas, dentro dos padroes estabelecidos, vindo 

a responder por danos eventuais que comprovadamente vier a causar, caso realize o fornecimento corn 

produto de ma qualidade, estragado ou fora dos padroes de higiene; 
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d) Apresentar os produtos em suas devidas embalagens em perfeitas condicoes, substituindo 

imediatamente, da notificacao do fiscal do contrato, todas as unidades que nao estiverem apropriadas para o 

consumo humano. 

e) Trocar, 
as suas expensas, o material que vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento nao 

importara sua aceitacao. 

f) Utilizar empregados corn conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade 

corn as normas a determinacoes em vigor. 

g) Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, alem de 

prove-los corn os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso. 

h) Executar os servicos corn pessoas de qualificacao profissional adequada, utilizando-se de equipamentos 

e/ou materias apropriados, orientando a exigindo de seus empregados a utilizanao de equipamentos de 

higiene pessoal, devidamente uniformizados corn a identificadoo da empresa. 

i) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao. 

j) Reparar ou corrigir, 
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem 

vicios, defeitos ou incorreroes. 

k) nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sera previa autorizacao da 

Contratante; 

1) designar preposto a apresentar relacao corn enderecos fisico a eletronico (e-mail), telefones, fac-similes, 

nomes dos responsaveis, para fins de contato; 

m) comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracao no seu estatuto social, razao social, CNPJ, 

dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes; 

n) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos, sob pena de responder pelos danos causados 

a Administracao ou a terceiros; 

o) Todos os custos com o fornecimento sao de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a 

preparacao dos coffee breaks ou coquetel, acondicionamento, embalagens, descartaveis a transporte; 

p) responder pela supervisao, direcao tecnica a administrativa a mao-de-obra necessarias ao fornecimento 

dos materials, como unica a exclusiva empregadora; 

q) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servico, por tudo 

quanto as leis trabalhistas a previdenciarias Ihes assegurem; 

r) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Contratante ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos materiais, nao excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento pela Contratante; 
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s) manter, durante a execucao do Contrato, em compatibilidade corn as obrigacoes por ele assumidas, 

todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao. 

7. OBRIGAcOES DA CONTRATANTE: 
a) emitir cada Autorizacao de Serviro; 

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento, em conformidade corn o art. 67 da Lei n° 8.666/93; 

c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos produtos, podendo recusar 

aqueles que nao estejam de acordo corn os termos deste Contrato; 

d) notificar a Contratada para a substituicao de produtos reprovados; 

e) efetuar os pagamentos a Contratada, de acordo corn a forma e prazo estabelecidos neste instrumento, 

observando as normas administrativas e financeiras em vigor; 

f) comunicar 
a 

Contratada toda e qualquer ocorrencia relacionada corn o fornecimento dos produtos; 

g) prestar as informacoes a os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da 

Contratada; 

h) proceder 
as 

advertencias, multas a demais cominacoes legais pelo descumprimento das obrigacoes 

assumidas pela Contratada. 

i) Manter local disponivel para o recebimento dos materiais. 

j) Solicitar o servico de buffet e decoracao atraves das Ordens de Servicos corn antecedencia minima de 

24h do evento, informando local, dia e horario limite para entrega. 

8. DO PAGAMENTO: 
8.1 O pagamento sera efetuado conforme a prestacao dos servicos ate 30 (trinta) dias consecutivos apos a 
assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, atraves de Ordem de Pagamento, correspondente ao valor 
das unidades recebidas, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente 
atestados pelo setor competente. 

8.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente corn a nota fiscal/fatura as certidoes de regularidade 
junto ao INSS e ao FGTS como condicao para a liberacao do pagamento. 

8.3. O Municipio podera suspender o pagamento da nota fiscal, nos seguintes casos: 

a) Descumprimento das obrigacoes da CONTRATADA para corn terceiros, que possam, de 
qualquer forma, prejudi :ar ao Municipio; 

b) Erros, omissoes ou vicios nas notas fiscais. 

9. FISCALIZAcAO 

A fiscalizacao do fornecimento/recebimento sera feita diretamente pela Contratante, atraves de 
servidor formalmente designado na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93, a quern compete verificar se a 
CONTRATADA esta executando o contrato em conformidade corn este Edital a seus anexos. 
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A fiscalizacao tera poderes para agir e decidir perante a Contratada, obrigando-se desde já a 
Contratada assegurar e facilitar o acesso da Fiscalizacao, aos servicos e a todos os elementos que forem 
necessarios ao desempenho de sua missao. 

Cabe a Fiscalizacao verificar a ocorrencia de fatos para os quais haja sido estipulada qualquer 
penalidade contratual. A Fiscalizacao informara ao setor competente quanto ao fato, instruindo o seu 
relatorio corn os documentos necessarios, a em caso de multa, a indicacao do seu valor. 

Das decisoes da Fiscalizacao, podera a Contratada recorrer ao Secretario, responsavel pelo 
acompanhamento do contrato, no prazo de 10 (dez) dial uteis da respectiva comunicaCao. Os recursos 
relativos a multas serao feitos na forma prevista na respectiva clausula. 

A acao a/ou omissao, total ou parcial, da Fiscalizacao nao eximira a Contratada da integral 
responsabilidade pela execucao do objeto deste contrato. 

10. DA RESCISAO CONTRATUAL 

10.1 A inexecucao total ou parcial do contrato podera ensejar, alem das penalidades especificas, a sua 
rescisao corn as consequencias contratuais a legais. 

10.2 Constituem motivo de rescisao, os elencados no Artigo 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93, corn redacao 
atualizada pela Lei 8.883/94. 

10.3 A rescisao do contrato se dara na forma estipulada e prevista em lei (art. 79, e seguintes, da Lei 
8.666/93). 

11. DAS SANcOES ADMINISTRATIVAS 

11.1. Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execucao do certame, comportar-se de modo 

inidoneo, nao mantiverem a proposta, fizerem declaracao falsa, cometerem fraude fiscal, se recusarem a 

assinar o contrato, falharem ou fraudarem na execucao do contrato poderao ser aplicados, conforme o caso, 

as seguintes sancoes, sem prejuizo da reparacao dos danos causados a Prefeitura Municipal de Barao de 

Grajau pelo infrator de acordo corn a Lei no 10.520, de 2002 e o Art.87, da Lei 8.666/1993; 

a) Advertencia; 
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratacao; 
c) Suspensao temporaria do direito de licitar e de contratar corn a Administracao por periodo de ate 02 
(dois) anos; 
d) Declararao de inidoneidade para licitar ou contratar corn a Administracao Publica enquanto perdurarem 
os motivos determinantes da punicao ou ate que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade 
que aplicou a penalidade; 

11.2. As sancoes previstas nas alineas "a", "c" e "d" acima poderao ser aplicadas juntamente corn a da 
alinea "b"; 

11.3. A aplicacao das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa por parte 
do licitante/contratado, na forma da Lei; 

11.4. O valor da multa aplicada sera deduzido pela Prefeitura por ocasiao do pagamento, momento em que 
o Departamento Administrativo e Financeiro desta Prefeitura comunicara a empresa. Caso nao seja possivel 
o pagamento por meio de desconto, a empresa fica obrigada a recolher a multa por meio de DAM - 
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Documento de Arrecadacao Municipal, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a 
contar da data de recebimento da comunicacao ou, se nao atendidos, judicialmente, pelo rito e corn os 
encargos da execucao fiscal, assegurado o contraditorio e ampla defesa. 

12. GARANTIA DA EXECUcAO DO CONTRATO 

12.1 Nao sera exigida garantia da execucao do contrato, mas flea reservado a CONTRATANTE, o direito 
de reter do valor devido a CONTRATADA, a importancia monetaria referente ao pagamento de multas, 
indenizacoes a ressarcimentos relativos a qualquer dano causado a administracao. 

12.2 Caso a importancia monetaria retida para pagamento de obrigacao nao cumprida ou de multa aplicada, 
apos o devido processo legal, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nao seja suficiente para quitarao 
do debito, fica a contratada obrigada a pagar o montante da diferenca do valor apurado, no maximo de 48h 
(quarenta e oito horas), a contar da data em que for notificada pela Prefeitura Municipal de Barao de 
Grajau-MA. 

13. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREcOS 

13.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua vigencia, 
podera ser utilizada por qualquer orgao ou entidade da administracao publica que nao tenha participado do 
certame licitatorio, mediante anuencia do orgao gerenciador. 

13.2. As aquisicoes ou contratacoes adicionais a que se refere este artigo nao poderao exceder, por orgao ou 
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de 
registro de precos para o orgao gerenciador a orgaos participantes, nao podendo ainda, exceder na 
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o orgao 
gerenciador a orgaos participantes, independente do numero de orgaos nao participantes que aderirem. 

14. DO REGISTRO ADICIONAL DE PREcOS 

4.1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor da 
proposta do licitante vencedor; 

14.2. Para registro adicional de precos dos demais licitantes sera exigido a analise das documentacoes de 
habilitacao; 

14.3. A apresentacao de novas propostas nao prejudicara o resultado do certame em relacao ao licitante 
vencedor; 

14.4. Alem do preco do 1° (primeiro) colocado, serao registrados precos de outros fornecedores, desde que 
as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor; 

14.5. O registro a que se refere o item 20.4, tern por objetivo o cadastro de reserva, no caso de exclusao do 
primeiro colocado da Ata de Registro de Precos, nas hipoteses previstas nos arts. 18, II, 19 no decreto n° 
7.892, de 23 de janeiro de 2013, devendo ser registrados obedecendo a ordem prevista no art. 11, §3°, do 
referido Decreto. 

15. VALIDADE DA ATA 
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15.1 A Ata de Registro de Precos decorrentes do presente Pregao tera validade de 12 (doze) meses. 

16. CONVOCAcAO E ASSINATURA DO CONTRATO 

A licitante vencedora devera assinar o contrato na sede do Municipio, no prazo de 5 (cinco) dias 
uteis, contados a partir da data da convocacao. 

O prazo de convocacao podera ser prorrogado por uma unica vez, por igual periodo, quando 
solicitado pela adjudicada, durante o transcurso do prazo especificado acima, desde que ocorra motivo 
justificado e aceito pela Administracao Municipal. 

O Municipio devera providenciar a publicacao do extrato do contrato no Diario Oficial do 
Municipio, nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei n° 8.666/93. 

O prazo para execucao dos servicos a ate o final do exercecio financeiro, contado da data de 
assinatura do contrato, corn validade e eficacia legal apos a publicacao do extrato do contrato. 

17. DAS DISPOSIcOES FINAIS: 
a) O Municipio tera direito, a qualquer tempo, de rejeitar quaisquer produtos fornecidos, que de alguma 
forma, nao estejam em estrita conformidade corn os requisitos especificados, independentemente dos 
defeitos a serem apresentados apos a entrega. 
b) A CONTRATADA garantira o comportamento moral e professional de seus empregados, cabendo-se 
responder integral a incondicionalmente por todos os danos a/ou atos ilicitos resultante de acao ou omissao 
destes, inclusive por inobservancia de ordens a normas da contratante. 
c) Cabers a CONTRATADA, a indenizacao pecuniaria dos danos morais ou materiais causados por seus 
empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que comprovado dolo ou culpa, do empregado da 
CONTRATADA. 
c.1) Desde que apurado o dano a caracterizada a autoria de qualquer empregado da CONTRATADA, o 
valor da indenizacao sera descontado no ato do pagamento de fatura, o que flea desde já pactuado. 
d) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicacoes, demandas, queixas e 
representacoes de qualquer natureza, decorrentes de sua acao ou omissao. 
e) As documentacoes de habilitacao deverao esta de acordo corn a Lei n° 10.520/2002, Lei n° 8.666/93 e 
legislacoes correlatas. 

Barao de Grajau, 03 de janeiro de 2022 

Secretario Municipal de Cultura 

Aprovo do Termo de Referenda 

/ / 

Barao de Grajau, 03 de j. eiro de 2022 

PAULO SERGIO NA IMENTO BARROS 
Secretario Municipal . e Administracao 


