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RELATORIO DE GESTAO 2024

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNICIiPIO DE BARAO DE
GRAJAU - MA

IDENTIFICACAO
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A Secretaria Municipal de Administracdo, 6rgdo da administracdo direta da prefeitura
municipal de Bardo de Grajal — MA, tem a missdo de definir a politica de gestdo administrativa
da PMBG nas areas de aquisi¢ao de bens e servigos, monitoramento de contratos, patrimonio,
tecnologia da informacao e gestdo documental.

Promove e monitora a implantagdo dessa politica, sempre buscando suprir as demandas
circunscritas ao universo interno da PMBG.

O presente relatorio de gestdo tem por designio, positivaras principais realizagdes da secretaria
municipal de administracao e finangas do ano 2024, destacando as ac¢des de toda a Secretaria.

Destacamos inicialmente que foram priorizadas agdes que contribuissem para a
melhoria no atendimento, modernizagdo da Administragdo, bem como para a participacao,
valorizagao e aperfeicoamento dos servidores.

Estas agdes sdo alguns exemplos de importantes iniciativas durante os dois semestres de 2024.
Observamos que novos desafios surgirdo e serdo enfrentados com determinagdo e afinco.

Ratificamos no ensejo, o comprometimento de todos os que perfazem a atual gestao.
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ATRIBUICOES E RESULTADOS ALCANCADOS PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS DE 2024

As atividades da secretaria abarcam ndo s6 a questdo financeira, como também todos os
despachos norteadores das demandas recepcionadas oficialmente pelo municipio

As agdes da secretaria sdo realizadas por meio das atividades desenvolvidas pelos seguintes
departamentos: Administracao, Recursos Humanos, Setor de Compras, Tributagdao, Controle,
Licitagdes e Contratos, Processamento de Dados, Planejamento de Dados, Junta Militar e
Contabilidade.

Ademais, segue lista de atividade laborada no ano de 2024.

O Foram Realizadas desde o inicio do ano atividades voltadas a gestdo de pessoas como:
recadastramento, recrutamento, treinamento, aperfeicoamento, contratagdo de empresas
de Consultorias e Assessorias especializadas, bem como a contragdo de Licenca de uso
de softwares para o melhoramento das atividades da Prefeitura Municipal, das
secretarias e dos servidores.

O Implantagdo e efetivagdo do setor de compras e almoxarifado no prédio da Prefeitura
para melhor atender os pedidos das diversas secretarias.

O Readequagao e aparelhamento da Junta Militar do Municipio para emissdo de Carteiras
de reservistas.

O Readequagdo e treinamento do servidor responsavel pelo emissdo de Carteira de
Identidade e CTPS.

O Foi realizado durante o periodo de cinco dias o mutirdo para emissdo de mais de
oitocentos documentos de identidade(primeiro e segunda via).

O Foram Marcadas pericias médicas junto ao INSS para diversos servidores afastados por
incapacidade laborativa.

O Foram reorganizados todos os documentos que deram entrada ou saida do municipio
para varios orgaos de nivel Estadual e Federal.

O Todos os setores foram devidamente aparclhados para melhor atender os servidores
municipais, administrados e populacao no geral.

O Foram realizados mais de 50 procedimentos licitatorios para contratacdo de empresas

para atender as inimeras necessidades do Municipio de Barao de Grajat - MA.
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O Com o empenho de todos os servidores desta secretaria e com o apoio das empresas de
Assessorias fora feito o controle da legalidade de todos os atos de atribuicdo desta
secretaria como: Contagem de tempo de servico para servidores, bem como progressao

de varios servidores efetivos.

o

Marcacao de férias, exoneragao e aposentadoria de servidores.

o

Fora realizado a elaboracdo em tempo habil da folha de pagamento de todos os
servidores, como disponibilizado o contracheque dos servidores pelo Portal do
Municipio.

O Estamos estudando a melhor forma de formular, adequar e executar a administragdo
tributéria, fiscal, financeira e or¢amentdria do municipio junto com o Gabinete da
Prefeita, Contabilidade, Equipe de Apoio administrativo e Assessoria Juridica.

O Estao sendo informados no Diario Oficial do Municipio todos os atos administrativos,

como Portarias,, Decretos e Leis oriundos do Poder Executivo deste Municipio.

o

Estao sendo informados ao TCE os atos licitatorios de 2024.

O Estdo sendo realizadas as prestagdes de contas de recursos transferidos para o municipio
pelas outras esferas de Governo.

O Estamos preparando o lancamento e cobranca de divida ativa dos contribuintes
municipais.

O Estamos realizando estudo para o melhorar a receita e despesa do municipio, bem como

o levantamento das necessidades materiais das secretarias para o ano de 2024.

o

Emitimos notifica¢des de desapropriacao de pontos publicos.

o

Expedimos alvaras de funcionamento de empresas comerciais e outros.

o

Foram desenvolvidas varias outras atividades inerentes a Secretaria de Financas
determinadas pela Prefeita Municipal como: Avaliagdo permanente da Economia do
Municipio.

O Prestamos integral apoio e orientagdo a todos as secretarias do Municipio, bem como
dos setores do interior da Prefeitura, como setor de Tributos, setor de Compras,

Procuradoria e Recursos Humanos.
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As informacgdes apresentadas neste Relatorio, em cada detalhe, foram desenvolvidas por seus

departamentos, fazendo parte de um todo consistente. Nosso objetivo foi mostrar a partir de um

amplo espectro, detalhes da atuagdo desta Secretaria.

A Secretaria tem como atividade meio da administragdo, ¢ diretamente responsavel pela

conformacao e pela coordenacdo das politicas esbogadas pelo Chefe do Executivo Municipal,

e sua responsabilidade se dilata, no correspondente anseio de todas as Secretarias Municipais

buscando solugdes rapidas e satisfatorias.

Convém prevenir que o resultado final ndo ¢ a exposi¢do de um modelo acabado, mas um

trabalho de dificil e prolongado processo de experiéncias.
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